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Checklist para elegir y conectar
la firma electronica de
contratos

Qué revisar antes de pagar y antes de automatizar

Para quién es

Para duenos de negocio en México que firman contratos con clientes y quieren dejar de
mandarlos a mano; Usalo antes de contratar un proveedor.

1. ANTES DE COMPARAR PRE... 2. QUE PEDIRLE AL PROVEE... 3.CALCULATU COSTO

Usala hoy. Guardala parala préximavez.

Preparado por Zadrig Technology - Morelia, Michoacan - zadrig.com - WhatsApp +52 81 4641 5229
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Checklist para elegir y conectar la firma
electronica de contratos

Qué revisar antes de pagar y antes de automatizar

Como usar esta checklist

Marca cada punto cuando esté hecho. Lo que quede sin marcar es tu lista de pendientes. Para duefios de
negocio en México que firman contratos con clientes y quieren dejar de mandarlos a mano; Usalo antes
de contratar un proveedor.

0 1. Antes de comparar precios

Junta tus nimeros para que la cotizacion sea sobre algo real.

(0) Cuenta cuantos contratos firmas al mes.

(0) Anotacuantos de esos piden verificar identidad.

[:] Apunta cuantas personas mandan contratos hoy.

(7) Mide cuantos minutos toma un contrato a mano, de principio a fin.
(7) Define cuanto vale una hora de tu equipo.

() Listaquécontratos exigen notario o e.firma del SAT.

e 2. Qué pedirle al proveedor de firma

Estas preguntas separan una firma con valor probatorio de un simple PDF firmado.

(() :¢Cadadocumento incluye constancia NOM-151, o es un extra?
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(0) ¢Quéprestador acreditado respalda la constancia?

(0) ¢Puedo descargar y verificar las constancias por mi cuenta?
() ¢Elprecioincluye IVA?

(() :Cuénto cuesta cada verificaciéon de identidad o e.firma?
(7)) :Tiene APlywebhooks para conectarlo a mi flujo?

(J) ¢lospaquetes o el saldo vencen?

e 3. Calcula tu costo

Compara pago por documento, paquetes y planes con tus nimeros.

(7) Multiplica contratos al mes por el precio por documento de cada opcién.
(0) Sumalos sellos de identidad de los contratos que los piden.

(() Comparaun plan mensual contra pagar por documento suelto.

(0) Restael costo de lafirmaal valor del tiempo que recuperarias.

C] Revisa si tu volumen cabe en el plan antes de pasar a uno a tu medida.

o 4. Arma el flujo

Un contrato automatico necesita tres movimientos que no dependan de nadie.

(J) Definelaplantilla del contrato con los campos que cambian.
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(7) Decide qué evento lo dispara: cotizacion aceptada, pago o etapa del CRM.
(0) Conectael CRM o WhatsApp con la APl del proveedor desde n8n o Make.
(CJ Mandael aviso de firma al cliente por el canal que mas usa.
C] Guarda el PDF firmado y su constancia en una carpeta fija.

C] Actualiza el CRM vy avisa a tu equipo cuando el cliente firme.

e 5. Antes de activarlo

Prueba con datos falsos antes de que lo vea un cliente real.

(7)] Correun contrato de prueba completo en el entorno de pruebas del proveedor.
C] Verifica que la constancia llegue y se pueda descargar.

C] Haz que una persona apruebe los contratos nuevos o modificados.

(7) Define qué pasasi el cliente no firma en el plazo que fijes.

(0) Avisaatuequiposi el flujo falla, para no perder un contrato.

Empieza por el contrato que masrepites

Automatiza primero el tipo de contrato que mas firmas, con una plantilla fija. Cuando ese flujo funcione

sin errores, sumas los demas.
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¢Quieres que lo hagamos por ti?

Si prefieres que lo armemos por ti, escribe a Zadrig Technology por WhatsApp al 81 4641 5229: te
hacemos una demostracion gratis y te decimos qué conviene.

Escribenos por WhatsApp +52 81 4641 5229

Esta checklist acompana la guia «Firma electrénica de contratos: precios reales en Méxicoy cuanto pagaras al mes»: https://zadrig.co

m/blog/precio-firma-electronica-contratos-mexico/

Agenda una demostracion gratis en zadrig.com. Te desea todo el equipo de Zadrig Technology.
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